
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ОРЛОВСКОГОСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

НОВОУСМАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от01.08.2019 г.№ 73 
с.Орлово 

 
О внесении изменений в постановление 
администрацииОрловскогосельского поселения 
от 15.06.2016 г. № 116«Об утверждении 
административного регламента по 
предоставлению муниципальной 
услуги«Принятие граждан на учет нуждающихся 
в предоставлении жилыхпомещений по 
договорам найма жилых помещенийжилищного 
фондасоциального использования» 
 

Рассмотревинформацию прокуратуры Новоусманского района от20.06.2019. №2-2-
2019, в целях приведения в соответствие с Законом Воронежской области от 30 ноября 
2015 года № 166-ОЗ «О порядке учета граждан нуждающихся в предоставлении жилых 
помещений по договорамнайма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования в Воронежской области», руководствуясьФедеральным законом от 
06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», УставомОрловскогосельскогопоселения, 
администрацияОрловскогосельского поселения 

 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 

 
1.Внести в приложение к постановлению администрацииОрловскогосельского 

поселения от 15.06.2016 г. № 116 «Об утверждении административногорегламента по 
предоставлениюмуниципальной услуги«Принятие граждан на учет нуждающихсяв 
предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещенийжилищного 
фондасоциального использования» следующие изменения: 

1.1. изложить подпункт 2.6.1. пункта 2 в следующей редакции: 
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем. 

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в 
администрацию или в МФЦ. 

Заявление представляется заявителем лично в администрацию или МФЦ либо 
направляется заявителемв администрацию на бумажном носителе посредством 
почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме 
электронного документа с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных 
услуг Воронежской области. 



При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его 
представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, 
подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя. 

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., 
сведения об изменении фамилии, имени и (или) отчества, паспортные данные, адрес 
места регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию). 

Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному 
регламенту. 

В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, 
размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 
(или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области. 

Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя. 
Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано 

электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
- документы, удостоверяющие личность гражданина и постоянно проживающих 

совместно с ним членов его семьи, а также подтверждающие наличие у них гражданства 
Российской Федерации; 

- документы, подтверждающие факт родства, супружеских отношений 
(свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебные решения и 
др.); 

-документы, подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и 
членов его семьи, в случае, если перемена фамилии, имени, отчества произошла в 
течение пяти лет, предшествующих дате подачи заявления о принятии на учет; 

- адресно-справочная информация из территориального органа федерального 
органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, о лицах, проживающих 
совместно с ним; 

- документы, подтверждающие основания владения и пользования гражданином и 
(или) постоянно проживающими совместно с ним членами его семьи занимаемым 
жилым помещением (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения); 

- документ, подтверждающий признание жилого помещения, в котором проживает 
гражданин и члены его семьи, непригодным для проживания, по основаниям и в 
порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации (для граждан, 
проживающих в жилых помещениях, не отвечающих установленным для жилых 
помещений требованиям); 

- документ, подтверждающий наличие соответствующего заболевания (для 
граждан, имеющих в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой 
хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире 
невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации); 

-документы, содержащие сведения о стоимости находящегося в собственности 
гражданина и (или) постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи 
имущества, подлежащего налогообложению (при наличии): 

заключение (отчет) оценщика о рыночной стоимости транспортного средства; 
- документы, содержащие сведения о доходах гражданина и постоянно 

проживающих совместно с ним членов его семьи за 12 месяцев, предшествующих 
обращению для принятия на учет: 

а) справка о доходах физического лица с места работы по форме 2-НДФЛ; 
б) справка из отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по месту 

жительства (для лиц, получающих пенсию в соответствии с законодательством 
Российской Федерации); 



в) копии налоговых деклараций о доходах с отметкой налоговых органов о 
принятии налоговых деклараций, заверенные налоговыми органами (для лиц, 
занимающихся предпринимательской деятельностью, и лиц, указанных в статье 228 
Налогового кодекса Российской Федерации); 

г) справки органов службы занятости населения о регистрации лиц в качестве 
безработных, размере выплачиваемого им пособия по безработице (для граждан, 
имеющих статус безработных). 

Если гражданин не имеет возможности подтвердить документально какие-либо 
виды своих доходов, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной 
предпринимательской деятельности, он вправе самостоятельно декларировать такие 
доходы в заявлении о принятии на учет; 

- выписка с банковского счета о наличии у гражданина и (или) постоянно 
проживающих совместно с ним членов его семьи собственных средств, хранящихся на 
лицевых счетах в банках (при наличии). 

Документы, представляются в подлинниках или копиях, заверенных в 
установленном порядке органами государственной власти или органами местного 
самоуправления, организациями, выдавшими соответствующий документ, либо 
удостоверенных нотариально по желанию гражданина. 

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны 
электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 
25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 
при обращении за получением государственных и муниципальных услуг.». 

2. Обнародовать настоящее постановление на доске обнародования нормативных 
правовых актовв здании администрации Орловского сельского поселения по адресу: 
Воронежская область, Новоусманский район, с. Орлово, ул. Свободы, 68,в здании МКОУ 
«Орловская СОШ» по адресу: Воронежская область, Новоусманский район,с. Орлово,ул. 
Пионерская, д.14а, в здании Орловской участковой больницы по адресу: Воронежская 
область, Новоусманский район, с. Орлово, ул. Больничная, 25а и на официальном сайте 
администрации Орловского сельского поселенияhttp://orlovosp.ru/. 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
 
Глава Орловского  сельского поселения                                                        В.И.Песков 


